信息技术复习大纲
基础知识（7年级上下）

1、 信息与信息信息技术。

信息：人们通常把(声音、数据、文字、图片、影像)等载体中所传达的意义叫做“信息”。

信息技术（Information Technology,简称IT）：信息技术是指人们获取信息、传递信息、存储信息、处理信息、显示信息、分配信息的相关技术，它包括现代通信技术、电子计算机技术、微电子技术等。

它包括：微电子技术、光电子技术、通信技术、计算机技术、多媒体技术、 网络技术。其中：微电子技术为信息技术的基础（微电子技术核心为集成电路）；计算机技术为信息技术的核心，多媒体技术与通信网络技术为信息技术的热点。 通信技术：包括有线通信，无线通信及移动通信等。
2、 计算机基础知识

1． 电子计算机的产生和发展：世界上第一台计算机ENIAC于1946年诞生于美国，当时仅仅用于军事和科研工作。电子计算机的发展主要经历的四代： 
第一代：20世纪40年代中到50年代中，电子管作逻辑元件。 
第二代：20世纪50年代中到60年代中，晶体管作逻辑元件。此间出现了高级语言。 
第三代：20世纪60年代中到70年代中，集成电路作逻辑元件。 
第四代：20世纪70年代中到现今，大规模集成电路作逻辑元件。此间出现了微型计算机。 
2． 冯•诺依曼提出的存储程序的思想： 
将程序和数据事先存放在计算机中，由计算机自动读取程序，解释并执行程序。 
冯•诺依曼结构计算机的基本组成部分：存储器、运算器、控制器、输入设备、输出设备。 
3． 发展趋势：巨型化、微型化、网络化、智能化、多媒体化。 
4． 特征：速度快、运算精度高、存储容量大、自动控制、逻辑判断及记忆功能。 
5． 相关应用：科学计算、数据处理、过程控制、人工智能、辅助应用等（CAD计算机辅助设计 CAM计算机辅助制造 CAI计算机辅助教学） 
6． 计算机组成： 计算机系统分为硬件系统和软件系统。硬件五大基本组成部分：中央处理器：简称CPU，由控制器和运算器组成，CPU的型号决定一台计算机的档次和运算速度。CPU的运算速度用主频来表示，主频越高，速度越快。存储器：内存储器和外存储器，将数据存入称为“写入”，从存储器取出数据称为“读出”。内存储器分为只读存储器（ROM）和随机存储器（RAM），只读断电不丢失，随机断电丢失。内存越大，计算机程序运行越顺畅。外存储器：硬盘、软盘、光盘、优盘、移动硬盘及各类存储卡。输入设备：键盘、鼠标、扫描仪、摄像头、麦克等；输出设备：显示器和显卡、音箱和声卡、打印机等。

软件包括：应用软件（OFFICE、FLASH、PHOTOSHOP软件等）系统软件（主要包括操作系统如：windows系列、DOS等；编程软件如：C语言，Pascal等） 
8．计算机的存储单位：计算机只能直接识别二进制数（只有0和1两个数码），每一个0或者1叫一个二进制位，用小写字母b（bit比特）表示，计算机中存储容量的最小单位为：字节Byte (简写为B，由8个二进制位组成) ，在计算机中存储一个英语字母需要一个字节，存储一个汉字需要2个字节。
其他单位：1KB=1024B   1MB=1024KB   1GB=1024MB ，

二进制转换为十进制：（1011）2=1×23+0×22+1×21+1×20=（11）10
9．多媒体计算机，多媒体文件格式：

媒体： 计算机领域里主要指数字、文字、声音、图形和图像等传输信息的载体

文本、图形、图像、动画、声音、视频组成（多媒体的六种基本要素）这些媒体共同组成在一起构成一段影片，我们可以把它称为多媒体多媒体： 多种信息载体的表现形式和传递方式
多媒体计算机的概念：综合处理多个媒体信息，使多种信息建立联系具有交互性的计算机系统

多媒体信息通常以文件的形式表现出来，常见可以分声音，图像，影像视频三类，
声音文件：WAVE  MP3  WMA  RM  图片文件：JPEG  BMP  GIF视频文件：MPG RM ASF WMA
10．计算机安全： 病毒： 概念：人为制造的，对计算机系统有破坏作用的一种特殊的程序；

特征：传染性、潜伏性、破坏性 ；

传播途径：软盘、光盘、下载软件等。要求了解保护知识产权及遵守网络道德规范的相关知识。

危害

1、 破坏数据。如格式化磁盘，删除文件，产生垃圾等

2、 占用磁盘空间，抢占资源、占用空间，抢占内存  3影响速度，一般使电脑变慢

4 给用户造成心理压力，使人产生恐惧感。

3、 Windows及其使用基础   1．Windows的发展及其特点：微软公司1985年，特点（1）直观、高效的用户界面；

一、计算机操作系统（参见七上第9课）

 1、概念：专门管理计算机的硬件资源和软件资源的系统软件,计算机的管家,windows是微软公司开发目前用得最多的操作系统
2、功能：①CPU管理——合理分配CPU的时间；②存储器管理——合理分配存储器空间；
③外部设备管理——合理使用各种外部设备；④信息管理——管理所有文件。
3、发展
①最初的操作系统出现在IBM/704大型机上，而微型计算机的操作系统则诞生于20世纪70年代。
②DOS ——磁盘操作系统

    ③Windows——经历了Windows1.0、Windows95、Windows98、Windows2000、Windows XP、Windows2003、Windows vsta、Windows 7.0，
其特点为：直观、高效的图形用户界面；多用户多任务的操作环境
    ④ Linux/Unix：一个强大的多用户、多任务操作系统，属于分时操作系统。
二、Windows桌面及其窗口（参见其七上第10课）

2．Windows桌面及窗口：会打开、保存文件，并注意保存的位置和文件类型；

1、桌面：计算机启动后进入Windows系统的第一个画面，有背景、图标和任务栏三部分组成。

    桌面显示属性的设置：右键桌面空白处——属性，可设置桌面背景、屏幕保护程序、主题、外观等。

2、窗口：窗口是用户和应用程序打交道的程序界面，由标题栏、菜单栏、工具栏、工作区、地址栏、状态栏等组成。对窗口的操作有：改变窗口的大小、最大化、最大小和关闭窗口、改变窗口位置、排列窗口
3、对话框：是一种特殊的窗口，它可以把计算机的某些信息告诉用户，而用户通过操作对话框又能够把自己的选择告诉计算机，因此利用对话框可以完成比较复杂的操作。常见对话框：文本框、下拉列表、单选按钮、复选框、调节按钮、拖动滑块。

3．用计算机写作：会选择输入法，并对文章进行简单的排版

4．画图软件使用技巧：会用画图软件截取屏幕和窗口，并用画图软件实现BMP到JPG的文件格式转换

5．个性化桌面设置：会设置墙纸，添加快捷方式，让计算机帮助自己

三、计算机资源管理（参见七下第1、3、8课）

 1、在Windows系统中，常用“我的电脑”和“资源管理器”来管理文件资源。

2、资源管理器：按树型文件夹结构管理文件；其窗口主要分为左右两个窗格，左边窗格列出了计算机中各种资源的图标，右边窗格用来显示被选中的资源中的内容；相比较“我的电脑”，它通过左边窗格中文件夹前面的“+”(内有子文件夹单击可展开)和“—”（单击折叠文件夹），为我们提供了查看计算机上所有文件或文件夹的快速方法。
四、文件和文件夹（参见七下2、4、5、6、7课）

1、文件是计算机中信息存储的基本单元。文件在计算机系统中是一段相关信息的集合，系统和用户对信息的 处理是以文件为单位。
2、文件夹：文件夹就是把文件进行分类存放的一种工具，方便我们查找和管理文件。在计算机中文件夹是按“树型”结构对文件进行管理， 所谓树型结构就是把文件采用分类、分级、分层的方式一层套一层的排列管理。 
3、文件和文件夹命名

文件名格式： 主文件名．扩展名        
主文件名用来表示文件的名称，一般通过它可以大概知道文件的作用或内容的含义，主文件名可以由英文字符、汉字、数字以及一些符号等组成，但不能使用＋＜＞＊？\等符号。

扩展名是用来区分文件类型的，一些软件系统会自动给文件加上扩展名。   常见扩展名含义EXE:可执行文件 DOC:Word文件 XLS: Excel文件 PPT:演示文稿TXT:文本文件 HTML:网页文件
文件夹名的命名规则与文件的命名规则相同，只是没必要使用扩展名。
注意：同一磁盘的同一文件夹中，不能有两个主文件名和扩展名相同的文件。

4、对文件和文件夹的操作 建立、选择、复制、移动、删除和回收、重命名

5、文件的查找 （1）按文件名查找：Windows中，用“*”和“？”为通配符，表示一批文件，其中“ * ”表示任意多个任意字符，“ ？”代表任意一个字符。步骤： “开始”——“搜索”——“文件或文件夹”——输入文件名 (2)其他方式查找：还可按日期、文件大小、类型来查找

 WORD操作复习
1、 文章的基本修饰： 
要求先启动WORD，在格式工具栏中对文章进行字体、字号、颜色以及下划线的设置。能对文章的段落进行对齐排列（两端对齐，居中对齐，右对齐）；以及段落的首行缩进、悬挂缩进、左缩进与右缩进的设置。掌握文本的编辑、修改及修饰等基本操作方法，能在实践中应用。
1、打开，保存文件2、输入文字及特殊字符、时间3、查找修改错误，字块定义

二、艺术字的插入： 选择菜单栏中“插入”中的“图片”，并选择“艺术字”，并输入艺术字内容。注意选择艺术字的样式及在文章中的位置。 
三、图片的插入： 选择菜单栏中“插入”中的“图片”，并选择图片的来源，如来自文件、剪贴画等。注意设置图片在文章中与文字的环绕方式：双击图片或右击图片并选择“设置自选图形格式”，在版式中进行设置环绕方式，如：四周型、紧密型等

（3）掌握将图形、图片、艺术字与文本进行图文混排。

插入：图片（来自文件，剪贴画），艺术字  图片的修饰（设置图片的格式，图片的版式），艺术字的修饰（设置艺术的格式）

（4）掌握利用分栏、文本框、表格布局页面。分栏操作及设置

文本框：插入，文本框设置（格式），表格：插入表格及表格修饰
四、页面设置：纸张大小，页边距 及页眉页脚（含页码）
八上  电子表格(EXCEL)

（1）、了解电子表格的主要特点及功能。EXCEL可以对数据进行计算，统计，排序等任务，还具体有绘制统计图等功能  单元格定义与地址（列头字+行头数字）
（2）、会根据一组数据制作出合理的电子表格。（规划、数据输入、修改、自动填充）
规划：字段设计  自动填充：相同的数、有规律的数、单元格的公式

（3）、掌握对工作表、单元格的调整、设置与修饰。
工作表的操作：设定，切换工作表，工作表改名，移动、复制、删除工作表

单元格操作：调整表格的列宽和行高，插入行与列

单元格：设置单元格格式（数值，货币，日期时间，分数与百分数等）

　　　　合并单元格，设置对齐，字体、字形、字号、边框、底纹，自动套用格式

（4）、掌握用公式、函数（AVERAGE、SUM）进行统计计算、对数据按一定条件进行排序。
公式：以“＝“开始，数值与运算符（+ — *  /和括号）相结合，回车键结束，所有符号是西文半角字符

函数：函数的比公式的优势，用于多项目的计算   使用函数来计算统计，求和:sum，平均：average

统计图表的应用（柱形，饼形图）
八下  网络  
计算机网络基础知识

1． 什么是计算机网络，三要素：多台独立的计算机、通信设备、网络协议；

2． 网络的诞生情况：50-60年代年美国，sage与ARPA

3． 计算机网络的分类，分类标准：按照通信距离和覆盖面的不同分为局域网（LAN）、城域网（MAN）和广域网（WAN）。举例学校校园网络—局域网，成都市教育专网—城域网，中国银行内部网—广域网；

4． 计算机网络的主要功能：资源共享、网络通信、分担负荷及协同处理；

认识因特网

因特网中的常用术语：

网站，WWW（万维网），主页，IP地址（由4个0~255之间的十进制整数表示，每两个数字之间用.隔开），域名：与IP地址对应，更方便记忆，更直观，由域名系统（DNS）转换为IP地址（
.com-- 用于商业机构。它是最常见的顶级域名。任何人都可以注册.com形式的域名。 
.net-- 最初是用于网络组织，例如因特网服务商和维修商。现在任何人都可以注册以.net结尾的域名。 
.org-- 是为各种组织包括非盈利组织而定的。现在，任何人都可以注册以.org结尾的域名。
.edu--用于教育机构。.mil--用于军事部门.gov--用于政府部门）.cn—表示中国）

1、 常用协议：①TCP/IP协议：TCP（传输控制协议）/IP（网络互联协议），使用它你就可以连接到INTERNET以及广域网（WAN）。         ②NetBEUI协议：使用这个通讯协议，你就可以连接到Windows NT或LAN服务器。           ③HTTP：超文本传输协议。              ④FTP：文件传输协议。
网上操作

1、基本概念：①环球信息网（WWW），也称万维网，简称Web，使用超文本传输协议HTTP。
②超文本：含有连接指针的文本。③超链接：点击连接指针，可进入另一相关页面，这种方式就称为超链接。④主页：一个网站包含若干网页，进入每个WEB网站后，显示的第一个页面就是该网站的主页。

2、浏览网页信息：（操作）

（1）、打开网页：①在地址栏中填入你想看的WEB网页。②使用收藏夹指定WEB网页。③从地址栏的下拉菜单指定WEB网页。④从历史记录视窗指定WEB网页。

（7）、改变默认主页：菜单中工具—internet选项—主页文本框中键入你要设置的主页网址—应用确定。

（8）、点击“主页”：显示默认主页。

3、收藏夹的使用：（操作）
（1）、对于很多常用的网站，我们不便记住它们的网址，那么可以把它添加到收藏夹。
（2）、收藏夹的管理：点击菜单项“收藏”，在其下拉菜单中，点击菜单项“整理收藏夹”出现“整理收藏夹”视窗。       

4、搜索网页信息：（操作）

IE地址栏中键入搜索引擎所在网页网址—在表单中键入一个或多个搜索关键字—点击搜索按纽—出现与搜索关键字相关的网站或网页—选择打开。

5、下载网页信息：（操作）

①下载网页的源文件：网页空白处点击鼠标右键—查看源文件—全选—复制—粘贴，保存于新文件中。

②下载网页的文字部分：选中文字块—复制—新建文档—粘贴—保存文档。

③下载网页的图画：鼠标移到你感兴趣的图画处—点击鼠标右键—图片另存为—出现保存视窗—保存。

④下载文件：某些网页中提供有下载文件的超链接，点击它，可下载文件。

5． 电子邮箱：电子邮件的特点（了解），电子邮件地址：用户名@电子邮件服务器名；发信服务器（SMTP），收信服务器（POP3）。会在网上申请，收发电子邮件，并能传送附件。

6． 网上购物和网上交流的安全性

7．制作网站的软件：Frontpage、Dreamweaver
